
 
  

 
Die Ratsfraktion von BÜNDNIS 90/DIE GRÜNEN im Rat der Stadt Hamm  

sucht zum 01.07.2023 Unterstützung in der Geschäftsstelle 
 
Die Stelle umfasst zurzeit 21 Wochenstunden (Aufstockung ab September 2024 möglich) und ist 
bis zum Ende der Wahlperiode im Herbst 2025 befristet. Eine Weiterbeschäftigung darüber hinaus 
ist möglich und sehr erwünscht. 
 
Deine Aufgaben: 

o Betreuung und Monitoring der Internetpräsenz und der Social-Media-Kanäle  
o Erstellung von Newslettern, Anzeigen und Geschäftsunterlagen 
o Praktische Unterstützung der Fraktion bei der Gestaltung digitaler Prozesse und Arbeitsab-

läufe 
o Allgemeine Pressearbeit (Verfassung und Veröffentlichung von Pressemitteilungen, Vor- 

und Nachbereitung von Pressekonferenzen, Koordination und Begleitung von Pressetermi-
nen) 

o Veranstaltungsorganisation  
o Terminplanung- und Koordination 
o Führen der Fraktionsfinanzen 
o Schnittstellenmanagement zwischen Fraktionsvorstand und Stadtverwaltung  
o Kontakt zu Bürger*innen, Initiativen und Verbänden 
o Allgemeine Büroorganisation und Strukturierung der Büroabläufe 
o Antragsstellung, Antragsnachverfolgung und Wiedervorlage 

 
Wir bieten: 

o Eine interessante, verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit 
o Leistungsgerechte Bezahlung in Anlehnung an den TVöD (mind. Gruppe 9c) 
o Betriebliche Altersvorsorge 
o Flexible Arbeitszeiten nach Absprache mit Möglichkeit zum Homeoffice 
o Ein gutes Betriebsklima in einem Team engagierter Kommunalpolitiker:innen 
o Möglichkeiten zur fachlichen Entwicklung im Rahmen von Fort- und Weiterbildungen 
o Ein zentral gelegenes Büro mit sehr guter Anbindung an den ÖPNV 

 
Du bringst mit: 

o Begeisterung für GRÜNE Themen 
o Interesse an den politischen Verhältnissen und Themen der Stadt Hamm  
o Zuverlässigkeit sowie Kommunikations- und Kooperationsfähigkeit 
o Einen strukturierten, kooperativen und selbstständigen Arbeitsstil 
o Kenntnisse in Bürotechnik und gute EDV-Kenntnisse 
o Ein abgeschlossenes Fach-/Hochschulstudium oder vergleichbare Ausbildung 

 
Bewirb dich jetzt: Wir freuen uns über Bewerbungen von Menschen aller Geschlechter und laden 
Menschen mit Migrationsgeschichte und Menschen mit Behinderung besonders ein, sich zu bewer-
ben. Bitte sende deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen (pdf) bis zum 26.05.2023 an  
fraktion-gruene@stadt.hamm.de (max. 5 MB). 
Du hast Fragen? Dann melde dich (auch vertraulich) gerne bei Karsten Weymann 0170-7611502. 
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